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Prot. N.684 A/19 Cetraro, 11 febbraio 2016
Al Personale Docente
Al personale ATA

Loro Sedi

Oggetto: comunicazione assenze

Il personale in servizio presso questa istituzione scolastica deve comunicare le assenze agli
assistenti amministrativi in servizio presso gli uffici di segreteria di Via Donato Faini ed informare anche i
docenti responsabili di plesso per le sostituzioni.

In caso di assenza per malattia, al fine di garantire il regolare servizio all’'utenza, € necessario far
pervenire, dalle ore 7:30 alle ore 7:45, presso la sede degli uffici amministrativi apposita comunicazione in
cui deve essere indicato I'indirizzo di reperibilita se diverso dalla sede di residenza o di domicilio registrata
agli atti della scuola.

Si confida nella consueta collaborazione porgendo distinti saluti

Il Dirigente scolastico
Giuseppe Francesco Mantuano

firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’ art. 3, c. 2, D. Lgs. n. 39/1993
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